Zakladni Skola a Materska Skola Predmérice nad Jizerou,
okres Mlada Boleslav

SKOLNI RAD

Smérnice €. 4 Vnitini iad Skolni druZiny

C.j. 87/2018 Uginnost od 3. 9. 2018

Spisovy znak ZSP 1.1.6.

Skarta¢ni znak A 10

Projednano na pedagogické radé dne 3.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii
soucast tohoto predpisu

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zékladnim stfednim,
vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smémici — Vnitrni Fdad skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zédvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do
SD.

Poslani $kolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani a vyhlaSkou 73/2005 Sb. o vzdélavani déti, zakli a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaki a studentd mimotadné nadanych v platném znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve 8kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, kter ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslianim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zéky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ué¢astniki zajmového vzdélavani a

jejich zakonnvch zastupca ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech

vzajemnvch vztahu se zaméstnanci Skoly

1.1. Ucastnici SD jsou povinni

a) tadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a §kolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
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e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

1.2. Uéastnik zajmového vzdélavani se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i ostatnim
ucastniktim zéjmového vzdelavani, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovnik,
dodrzuje skolni tad skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje,
ani jinych osob.

1.3. Ucastnik zajmového vzdélavani chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, Gdastni se
vSech organizovanych Cinnosti. Dochazka do Skolni druziny je pro ptfihlasené povinna.
Odhlasit se mize vzdy ke konci mésice.

1.4. Uastnik zajmového vzdélavani chodi vhodné a isté upraven a obleen, s ohledem na
planované ¢innosti.

1.5. Utastnik zajmového vzdélavani udrzuje prostory $kolni druZziny v &istoté a pofadku,
chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim c¢innosti druZiny ucastnici zdjmového vzdélavani z bezpecnostnich
diivodli neopoustéji Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani
ucastnici zajmového vzdélavani zlstdvaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.

1.7. Ukastnici zajmového vzd&lavani chrani své zdravi i zdravi spoluzdki; ucastnikim
zajmového vzdélavani jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napf.
kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

1.8. Zakonny zéstupce je povinen dolozit divody nepiitomnosti ucastnika zdjmového
vzdelavani nejpozdeji do 3 kalendarnich dnt od pocatku jeho neptitomnosti. Odchod
ucastnika zajmového vzdélavani pred stanovenou dobou je mozny pouze na zikladé
pisemné omluvy rodici. Pfedem zndmou nepfitomnost Zdka v druzin€ zadkonny zastupce
ozndmi pisemne.

1.9. Uéastnik zajmového vzdélavani ma privo na ochranu pied jakoukoli formou
diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma
pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.
Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

1.10. Ucastnik zajmového vzdélavani nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s
vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

1.11. Zvlast€ hrubé slovni a umyslné fyzické toky ucastnika zadjmového vzdélavani vici
pracovnikim Skolni druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych timto pfedpisem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

2.1.Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastnikl takto:

a) Prihlasovani a odhlasovani ucastnikii zajmového vzdélavani ze Skolni druziny je
provadéno na zaklad€ pisemnych zadosti zakonnych zastupci.
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b) Piedavani informaci zakonnym zastupcim, piihlaSovani a odhlaSovani ucastniki
zajmoveého vzdélavani do skolni druziny zajistuje vychovatelka.

c) O zarazeni Ucastnikll zdjmového vzdélavani do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

d) Zakonni zastupci Gcastnika zajmového vzdélavani ptihlaseného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky a zptsob odchodu ze skolni druziny. Tyto udaje
jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ucastnika zajmového
vzdélavani v druzin€, odchylky od dochazky, nebo pokud ma ucastnik zajmového
vzdélavani odejit ze SD jinak, & S jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli tuto skute¢nost zakonny zastupce druziné pisemné. Pifedem znamou
nepfitomnost ucastnika zdjmového vzdelavani v druziné zakonny zastupce oznami
pisemné nebo e-mailem. Uastnika zajmového vzdélavani nelze z ditvodu bezpeénosti
ze Skolni druziny uvolnit jen po telefonické omluvé.

e) Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vsech prazdnin prerusuje.
f) 'V dochazkovém seSité je zaznamenavan piichod ucastnika zajmového vzdélavani do SD,

odchod jen pokud se daj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.2.Ukonceni provozu Skolni druZiny

Provoz kon¢i nejdéle v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti Gcastnika zdjmového vzdélavani do
stanovené doby vychovatelka:

a) nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce a osoby uvedené na
prihlasce ucastnika zajmového vzdélavani do skolni druziny.
Pokud je tento postup bezvysledny:

b) kontaktuje vedeni skoly — feditele skoly
¢) pozada o pomoc Policii CR v Benatkach nad Jizerou, Prazska 99, tel.: 974 877 721

2.3.0rganizace ¢innosti Skolni druZiny

a) Skolni druzina je oteviena v pondéli az patek rano od 6.30 do 7.25 hodin a od 11.25
do 16.00 hodin odpoledne.

b) Na nepovinné predméty a zajmové krouzky budou ucastnici zajmového vzdélavani
uvoliiovany dle potieby.

¢) Do oddéleni SD se zapisuje do 25 ucastniki zdjmového vzdélavani na pravidelnou
dochazku. Jedna se o zaky, ktefi jsou v dany ¢as fyzicky pfitomni. Druhé oddéleni je
naplnéno zbylym poétem zakut. V 15.00 hodin se obé odd¢€leni slucuji do jednoho.

d) Reditel stanovi jako nejvyssi podet 30 tucastniki na jednoho pedagogického
pracovnika.

e) Ucastniky zajmového vzdélavani do $kolni druziny si vychovatelka piebirda od
vyucujicich po skonceni vyucovani.

f) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti.
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b)

d)

Vnitrni 7ad skolni druziny

g) O provozu $kolni druziny v dobé fadnych prazdnin v pribéhu roku rozhoduje feditel
Skoly. Pfed kazdymi prazdninami poskytne s dostateCnym ptedstihem vychovatelka
SD viem tudastnikiim zajmového vzdélavani navitévujicim SD informace o provozu
SD v dobé prazdnin. Uéastnici zdjmového vzdélavani musi byt na dochazku o téchto
prézdninéach zvlast pisemné pfihlaseni.

h) V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, stejné tak provoz Skolni vydejny, s pfipadnym omezenim podle pokyni
hygienika apod.

i) Zakonni zastupci a dal§i navtévnici do uéebny SD nevstupuji.
j) Skolni druzina muze ziizovat zajmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napi. vylety,

exkurze, sportovni a kulturni akce apod.), které jsou uskuteénovany mimo stanovenou
provozni dobu skolni druziny.

Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikum zajmového
vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni Ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak,
aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Neni jim dovoleno v dobé mimo
vyuCovani se zdrzovat v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnika
zajmového vzdélavani ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci poradané skolou
hlasi ihned pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni ucastnikli zdjmového
vzdélavani pfi zahdjeni dochdzky do Skolni druziny a dodate¢né pouceni téch, kteti
chybéli. O pouceni provede zdznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni piihliZzet k zékladnim fyziologickym potfebdm
ucastnikli zajmového vzdélavani a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchdzeni vzniku socidln€¢ patologickych jevl, poskytovat nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Gcastnika zajmového
vzdélavani a v ptipad€ nahlého onemocnéni informuji bez zbyte¢nych pritahli vedeni
Skoly a zadkonné zastupce. Nemocny Ucastnik zajmového vzdélavani mize byt odeslan k
lékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu zptsobilé dospélé osoby.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi zajmového vzdélavani nebo jiné osob& prvni pomoc,
zajisti odetfeni lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazd,
pfipadné vyplni piedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznaml zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.
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9)

h)

b)

b)

Vnitini 7ad skolni druziny

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Ucastniky zajmového vzdélavani v dobé
dané rozvrhem bez dozoru zptisobilé dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu,
nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za uéastniky zajmového vzdélavani
v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikli zdjmového vzdélavani pti akcich a vzdélavani
mimo misto, kde se uskutecniuje Cinnost Skolni druziny, zajistuje Skola, vzdy nejméné
jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

Pro Cinnost Skolni druziny plati stejné ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu, pokud
Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva télocvic¢nu, fidi se pfisluSnym fadem pro tuto
utebnu. Utastnici zdjmového vzdélavani piihlaseni do kolni druziny jsou pouceni o
BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize Skolni druziny.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnikl
zajmového vzdélavani, ucitelt ¢i jinych osob jsou zékonni zastupci vyzvani K jednani o
nahradé zptsobené Skody. Pti zdvaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody se
zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

Do $kolni druziny nosi pouze potfebné véci, cenné véci nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustale u sebe, neodkladaji, pouze z bezpecnostnich divodi a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

Ugastnici zajmového vzdélavani odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden.
Utastnici zajmového vzdélavani jsou povinni fadné pedovat propiijéeny majetek $koly,
ochranovat jej pfed ztradtou a poSkozenim.

Pti nahlaSeni kradeze se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc
se pieda organiim &innym v trestnim fizeni (ohlasit na obvodni oddéleni Policie CR
v Benatkach nad Jizerou), nebo ucastnik zajmového vzdélavani bude poucen, ze ma tuto
moznost.

Pravidla pro hodnoceni

Pokud ucastnik zdjmového vzdelavani narusuje soustavné fad Skolni druziny a c¢innost
Skolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim feditele ze Skolni druziny vyloucen.

Reditel miize rozhodnout o vylouceni zaka ze $kolni druziny, pokud tento &k soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kézen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpec€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzina nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodi.

Nevhodné chovani tcastnika zajmového vzdelavani ve Skolni druziné miize slouzit také
jako podklad pro udéleni napomenuti, datky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly ¢i
klasifikace sniZzenou znamkou z chovani.
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6. Dokumentace Skolni druziny

6.1.Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace.

a) zapisni listek pro ZaKy, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce do SD, jejich
soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupci ucCastnika o rozsahu dochéazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny

b) prehled vychovné vzdélavaci prace

c) evidence dochazky Zaku

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
f) vnitfni Fad $kolni druZiny

g) rozvrh ¢innosti

Vychovné — vzdélavaci ¢innost §kolni druziny probiha dle Skolniho vzdélavaciho programu
pro Skolni druziny.

7. Poplatek za Skolni druZinu

Poplatek za 1. pololeti (zaii - leden) ¢ini 1000,-K¢ a plati se na zacatku Skolniho roku.
Poplatek za Il. pololeti (anor - ¢erven) ¢ini 1000,- K¢ a plati se v mésici tnoru.

Dnem nabyti u¢innosti kon¢i platnost smérnice ¢j.: 95/2016

V Piedméficich nad Jizerou 3. 9. 2018

Mgr. Jana Musilova Mgr. Jifi Hordk
vychovatelka SD teditel Skoly
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